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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6:43 /2024/QD-UBND Binh Phude, ngay 24 thang € nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi thanh l3p Van phong cong chirng;
viéc thay dbi dia diém tru s6' Vin phong cong chiing
trén dia ban tinh Binh Phuée

UY BAN NHAN DAN TINH BINH PHUOC

Céin civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thing 6 ndm 2015,

Cc?n cir Ludt sia doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat T6 chite Chinh phu va
Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6 nam
2015,

Cén cik Ludt siea doi, bo sung mot 56 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdan cur Ludt Cong chitng ngay 20 thdng 6 nam 2014, =

Céan cik Ludt sira doéi, bo sung mot s6 diéu ciia 11 Ludt ¢6 lién quan dén k\
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018,

Can cur Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cu Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Cong
chitng;

Can ci Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap ludt;

Can cu Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phii sita doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat;

Can cir Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh mic sic dung tru so lam viéc, co so hoat
dong su nghiép,

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thing 02 nam 2021 ciia B
truong Bo Tw phdap quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Cong chirng;

Thuc hién Nghi quyét sé 172/NQ-CP ngay 19 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phut vé chinh sdch phat trién nghé cong chitng,




Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tu phdp tai To trinh 56 78/TTr-STP ngdy
27 thang 5 nam 2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo prét dinh nay Quy dinh ti€u chi thanh lap
Vin phong cong ching; viéc thay déi dia diém tru s& Van phong cong ching
trén dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim
2024 va thay thé Quyét dinh sé 15/2021/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2021
ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh tiéu chi thanh lap Van phong cong
chimg; viéc thay doi dia diém tru s¢ Van phong céng chung trén dia ban tinh
Binh Phudec.

Piéu 3. Thu truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thi x4, thanh pho va céc to chire, ¢4 nhén cé lién quan chiu trdch nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

N\t;‘f_ﬂt’fs;ﬂf: Chinh ot TM __ LY. BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu;

- B¢ Tu phap; T QHH\TICHA
- Cuc KTVB - B§ Tu phép;
- TTTU, TT.HPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
-UBMTTQVN tinh;

- Nhu Diéu 3;

- H6i Céng ching vién tinh Binh Phude:

- Trung tim CNTT va Truyén Théng; T' an Tu@ H]éﬂ
- Pai PT-TH va Bao Binh Phude:

- LDVP, Phong NC;

- Luu; VT. pnie




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chi thanh lap Vin phong cong chirng;
Viéc thay doi dia diém tru s&' Van phong cong chirng
trén dia ban tinh Binh Phudc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s643/2024/0P-UBND
ngay M thang ¢ ndm 2024 cuia Uy ban nhdn déan tinh Binh Phuée)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
I. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ti€u chi thanh 1ap Van phong cong chimg; viée
thay d6i dia diém tru so Van phong cong ching tur dia ban huyén, thi x4, thanh
pho (sau ddy goi chung la cip huyén) nay sang dia ban huyén khac trén dia ban
tinh Binh Phudec.

2. Déi tuong 4p dung

Quy dinh nay ap dung déi voi cong chimg vién dé nghj thanh 1ap Van
phong cong ching va cong ching vién dang hoat dong hanh nghé cong chimg
trén dj,a bér} tinh Bir}h Phudc; céc co quan, to chic, cd nhan co lién quan dén
viée cdp, cap lai Giay dang ky hoat dong Van phong cong ching trén dia ban
tinh Binh Phudc.

Diéu 2. Nguyén tic tiép nhin, xét duyét ho so

1. Viéc tlep nhan, xét duyét hd so d& nghi thanh lap Van phong cong
chimng; thay doéi dia diém try so Van phong cong ching tir dia ban huyén nay
sang dia ban huyén khac phai dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, khach
quan, chinh xac, dung quy dinh phap luit.

2. Cong chung vién nop hé so dé nghi thanh lap Vién phong cong chimg
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia hd so, tai liéu va nhimg néi
dung trinh bay trong D¢ an thanh lap.

Pi¢u 3. Nhitng truomg hop khong thu ly gidi quyét ho so dé nghi
thanh lﬁp Vin phong cong chirng

I. Cong chimg vién tham gia tir 02 (hai) hé so dé nghi thanh lap Van
phong cong ching trd lén tai cung mot thoi diém co thong bao tlep nhan hé so.

2. Cong chimg vién tham gia Pé an thanh lap thudc truong hop khong
duogc thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.




3. Cong chimg vién dang bi dinh chi hanh nghé cong chimg hoédc dang
trong thoi gian chap hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phap luit vé céng ching, chung thuc va chua het thoi han dugc coi la
chua bi xr 1y vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 7 Luat X Iy vi pham
hanh chinh.

4. Cong chung vién da chuyén nhugng Van phong cong chung trong thoi
han 05 nam ké tir ngay chuyén nhuong.

5. Cong ching vién chua chdm dit tu cach thanh vién hop danh hogc da
cham dut tu cach thanh vién hop danh tai cdc Van phong cdng chimg nhung thoi
gian chdm dut hop danh chua du 02 (hai) nam tinh dén thoi diém nop ho so dé
nghi thanh ldp Van phong céng chung.

6. Cong chimg vién hgp danh chim dut hop danh theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Biéu 185 Luat Doanh nghiép.

Chuong 11
TIEU CHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Diéu 4. Vé s6 lugng hgp dong, giao dich

1. B4i véi nhimg dia ban cép huyén c6 sb lugng hop dong, giao dich cong
ching phat sinh trong mét nam dudi 18.000 (mudi tam nghin) hop dong, giao
dich thi cho phép thanh lap toi da khong qué 02 (hai) Vian phong cong chimg
(bao gdm ca céc t6 chirc hanh nghé cong chimg hién c6 trén dia ban).

2. Péi v6i nhitng dia ban cdp huyén co sb lugng hop dong, giao dich cong
chimg phat sinh trong m¢t ndm tir 18.000 (mudi tam nghin) hop déng, giao dich
den dudi 40.000 (bén muoi nghin) hop dong, giao dich thi cho phép thanh lap
toi da khéong qué 04 (bdn) Van phong cong ching (bao gom ca cac to chirc hanh
nghé cong ching hién cé trén dia ban) va phai bao dam trong mot nim moi to
chirc hanh nghé céng ching thuc hién céng chimg tir 8.000 (tam nghin) hop
dong, giao dich tré 1én.

3. Péi véi nhiing dia ban cap huyén co so luong hop dong, giao dich cong
ching phat sinh trong mét nam tir 40.000 (bén muoi nghin) hop déng, giao dich
dén dudi 60.000 (séu muoi ghin) hop déng, giao dich thi cho phép thanh lap toi
da khong qua 06 (sdu) Van phong cong chimng (bao g0m ca cac to chic hanh
nghé cong ching hién c6 trén dia ban) va phai bdo dam trong mot nim mdi to
chirc hanh nghé céng chimg thuc hién cong chimg tir 8.000 (tam nghin) hop
dong, giao dich tré lén.

4. Cac dja ban cap huyén c6 so luong hop dong, giao dich cong chung
phat sinh trong mét nam trén 60.000 (sau muoi nghin) hop dong, giao dich thi
cu tdng thém 10.000 (muoi nghin) hop dong, giao dich thi dugc thanh 1ap thém
01 (mot) Van phong céng ching.

5. P6i voi nhimg don vi hanh chinh cap huyén sap nhép thi s6 luong hop

ddng, giao dich ‘phat sinh trong nam va so to chire hanh nghe cong chung duoc
tinh nhu sau: Tong s6 t6 chirc hanh nghé céng ching va tong sb hop dong, giao




dich thudc dia ban cap huyén nhan sap nhap cong voi tong s to chirc hanh nghé
céng chimg va téng sé hop dong giao dich cia td chirc hanh nghé cong chimg
dugc sap nhap vao don vi hanh chinh moi.

Chi xem xét cho phép thanh 1ap thém Van phong cong ching tai don vi
hanh chinh cip huyén sap nhap néu tong s6 hop dong, giao dich phat sinh trong
mot ndm trén 80.000 (tam muoi nghin) hop dong, giao dich va phai bao dam
trong mot ndim mdi td chire hanh nghe céng chung thuc hién cong ching tu
8.000 (tam nghin) hop dbng, giao dich tré lén.

6. D61 vai dia ban huyén da thanh 1ap du sé luong Van phong cong chimg
va khong thudc céac truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
khoan 5 Piéu nay nhung trong qua trinh hoat dong c¢6 02 (hai) Vin phong cong
chimg trg 1€n thuong xuyén (05 thang lién tuc) chi c6 mot cong chimg vién thuc
hién ky céng chung hop dong, giao dich thi co thé xem xét thanh lap thém 01
(mot) Van phong cdng ching dé dap tmg va phuc vu nhu cau céng chimg hop
déng, giao dich ctia td chire, cd nhan.

7. 86 Tu phap c6 trach nhiém theo ddi, ra soat két qua hanh nghé cua timg
cong chimg vién va téng hop so luong hop dong, giao dich trong 01 nam (tu
ngay 01/01 dén ngay 31/12). Tng sé lvong hop dong, giao dich phat sinh va két
qua hanh nghe clia tmg cong chimg vién trong mot nam trén dia ban mdi huyén
la co s¢ dé tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh SO lugng Van
phong céng ching duge phép thanh 18p méi hodc xem xét, quyét dinh viéc
chuyen tru so cua cac Van phong cong ching tur dia ban cap huyén nay sang dia
ban cap huyén khac.

Diéu 5. Piéu kién dim bao cho hoat dong clia Vin phong c¢dng chirng
1. V& t chtrc nhén su
Vin phong cong ching khi xin phép thanh 18p phai dap ung quy dinh cua, \

phap ludt vé so6 lugng cong ching vién, diéu kién Truéng Vin phong cong\ ‘
chimg va céac vi tri nhan sy phu trach ké toan, luu trit, cong nghé thong tifi, 2|

chuyén vién phap ly lam viéc tai Van phong cong ching. ‘:-'f;- },
iy
2. V& tru sé lam viéc «/

Tru sé cua Vin phong cong chimg phai c6 dia chi cu thé, dién tich dat toi
thiéu 200m2, dam bao diéu kién vé tru sa theo quy dinh ctia Luat Cong ching va

céc van ban hudng dan thi hanh.
3. Vé trang thiét bi phuc vu cho hoat dong hanh nghé coéng chimg va tmg
dung cong nghé thong tin.

4. Vé dam bao an ninh trt tu, an toan giao thong va phong chéng chay

Piéu 6. Tinh kha thi ciia P an thanh lap Vin phong cong chimg




1. D& 4n x4c dinh duoc thoi gian, tién do thuc hién cac du kién vé t6 chirc
nhan su va co s& vat chat, trang thiét bj cia Van phong cong chung ding quy
dinh phap luat.

2. Pé an phai xay dung dugc cac giai phap dé giai quyét cac van dé phat
sinh lién quan dén hoat dong ctia Van phong cong chung.

Pidu 7. Xét duyét ho so thanh 13p Vin phong cong chirng

1. Thanh lap T6 xét duyét

a) Giao Giam déc So Tu phap ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 xét
duyét ho so dé nghj thanh 1&p Van phong cong chung tir 05 dén 07 thanh vién,

v6i thanh phan, gém: T6 truong 1a Lanh dao So Tu phap hodc Trudng phong
chuyén mén tham muu quan ly nha nudc vé cong chimg va dai dién mot s6

phong, don vi thude So Tu phap.

b) Viéc thanh 1ap Té xét duyét ho so dé nghi thanh 18p Vin phong cong
chimg phai dam bao ding quy dinh cta Luat Cong ching; Luat Phong, chéng
tham nhiing va cac van ban phéap lut khac co lién quan;

¢) Giam dbc S¢ Tu phap c6 trach nhiém ban hanh Quy ché hoat dong va
quy trinh xét duyét ho so ctia To xét duyét.

2. Hb so xét duyét phai tuan theo quy dinh ctua Luat Cong chimg, Quy
dinh nay va céc van ban phap luat khac cé lién quan.
3. Nguyén tic xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong chimg

Ho so xin thanh 14p Van phong céng chimg dugc chon dé cho phép thanh
lap ngoai viéc dap ung cac ndi dung cua Quy dinh nay va céc van ban phap luit
khac co lién quan thi phai dap ing cac dicu kién sau:

a)ﬁDiém s6 binh quén cham cua cac thanh vién trong T6 xét duyét phai dat
tir 75 diem trd l1én va khong c¢6 tiéu chi nao bi cham 0 diém;

b) Néu trong cling mot dia ban huyén ma c6 nhiéu hd so xin thanh lap thi
ho so nao c6 diém sb binh quéan cao nhét s& dugc chon dé cho phép thanh 13p;

¢) Trong truong hop trén cung dia ban cap huyén c6 nhiéu ho so xin thanh
lap Van phong cong chimg c6 so diém binh quan cua cac thanh vién trong To6
xét duyét bang nhau thi diém s tiéu chi theo tht ty uu tién duéi day sé duoc
chon:

- SO luong cong ching vién;
- Kinh nghiém cua cong ching vién;
- Nhan vién nghiép vu.

d) Thang diém céc tiéu chi thanh 18p Van phong cong chung dugc ban
hanh tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Chuong 111
VIEC THAY POI TRU SO CUA VAN PHONG CONG CHUNG




Piéu 8. Piéu kién thay dbi dia diém tru sé Viin phong cong chirng

I. Van phong cong chimg khi thay doi noi dung dang ky hoat dong xin
chuyen tru s¢ tlr dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac phai dugc
Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyet dinh va dép tng cac didu kién sau:

a) Dia ban cép huyén noi du kién chuyén dén phai dam bao theo quy dinh
tai Diéu 4 Quy dinh nay;

b) Vi trf du kién dat tru s& phai dam bao quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua
Quy dinh nay;

¢) Trong truong hop Luét Cong ching va cac véan ban hudng dan thi hanh
¢ quy dinh khac vé chuyén tru sd tur dia ban cap huyén nay sang dia ban cép
huyén khac thi thuc hién theo quy dinh cta Luat Cong ching va cac quy dinh
cua phap luat khac ¢o lién quan.

2. Vin phong cong chimg khi thay doi noi dung dang ky hoat déng Xin

chuyén tru s trong cung dia ban huyén phai dugc S¢ Tu phap xem xét, quyét
dinh va déap mg cac diéu kién sau:

a) Néu chuyén tir dia ban cép x4 vao dia ban cép xa da c6 té chuc hanh
nghé céng chimg thi chi duoc xem xét khi Van phong cong chimg da hoat dong
lién tuc tir 24 thang trd 1én tinh tir ngay dugc cap giay phép hoat dong.

b) Néu chuyén tir dia ban cp x4 vao dia ban cip xa chua c6 t6 chirc hanh
nghe cong chung thi dugc xem xét ngay sau khi Van phong cong chimg duoc
cdp gidy dang ky hoat dong;

¢) Béi voi cac Van phong cong chimg thanh lép, hoat dong trudc ngay

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh: Chi xem xét, giai quyet dé nghi chuyen tru so
néu noi chuyén dén phai dam bao céc quy dinh tai diém a, b khoén 1 Piéu nay;

d) Vi trf du kién dat tru so noi chuyén dén trong céc trudng hop quy dinh
tai diém a, b, ¢ Khoan 1 Piéu nay phai ¢am bao quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 cuia

Quy dinh nay.

2. S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra diéu kién thay doi dia diém tru s&
ctua Van phong céng chirng theo quy dinh phap lut.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Picu khoan thi hanh

1. Quy dinh chuyén tiép

Déi v6i cac td chirc hanh nghé cong chimg da dugc thanh lap truoce khi
Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh thi van tlep tuc hoat dong theo quy dinh cua

phap luét. Uy ban nhan dan tinh chi xem xét sb luong va cho phép thanh 1ap mai
ddi voi dia ban cdp huyén con thiéu Vin phong cong ching theo quy dinh tai

Diéu 4 Quy dinh nay.
2. Kinh phi thuc hién




a) Kinh phi thanh 1ap, thay d6i dia diém tru s Vian phong cdng ching do
cac cong chung vién hop danh tu bao dam;
b) Ngén sach tinh bao dam kinh phi cho hoat déng tham dinh hé so thanh

lap, thay doi dia diém tru s Van phong cong ching va cong tac kiém tra, thanh
" tra, giam sat cia SO Tu phap trong du toan chi hang nam ctia S Tu phap.

3. T6 chirc thuc hién

a) SO Tu phap co trach nhigm chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢é
lién quan tham muu Uy ban nhan dén tinh trién khai thue hién Quy dinh nay;

b) Déi véi cac ndi dung chua co trong Quy dinh nay c6 lién quan dén viéc
thanh l4p, thay doi tru s& Van phong cong ching thi thuc hién theo Luat Cong
chiig va phap luat khac ¢o lién quan.

¢) Trong qud trinh thuc hién Quy dinh nay néu ¢é kho khan, vuéng mac
thi cac co quan, don vi, dia phuong va cac to chirc, ca nhan kip thot bao cao vé
So Tu phap dé téng hop, bao cao Uy ban nhan dén tinh stra doi, bd sung cho phu
hop véi tinh hinh thuc té cua dia phuong va theo quy dinh phép luat hién hanh./.



' Phu luc

Thang cham diém cdc tiéu chi thanh lap Vin phong cong ching
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:43 /2024/0P-UBND
ngayed thang 6 ndam 2024 cia Uy ban nhdn dan tinh Binh Phwdc)

Téng s6 diém: 100 diém

Stt Ngi dung tiéu chi S6 diém | Ghi chi
(toi da)
1. |Céc diéu kién bio ddm cho hoat dong cia ciac Van phong 90
cong ching
1.1 |Vé t6 chire nhan su 55
a) |S6 lwong Cong chimg vién 10
+ |02 (hai) cdng ching vién 6
+ 103 (ba) cong chung vién 8
+ 04 (bdn) cong chimg vién trds 1én 10
b) |Vé kinh nghiém cua cong chitng vién: (S6 diém tai cac tiéu chi
nay duoc xét cho timg cong chimg vién. Néu hé so cé nhiéu 28
cong ching vién va tong sé diém tidu chi ndy cao hon 28 diém
thi chi tinh téi da 28 diém)
- [Thoi gian cong tac phap luat sau khi co bing ctr nhan lut: 3
+  [Dudi 05 ndm 1
+  [Tr 05 nam dén 07 nim 2
+ [T 07 nam trér 1én 3
- |C6 thoi gian cong tac lién quan dén chuyén mdn, nghiép vu trong 3
linh vue cong chimg tai cac co quan quan ly nha nudc trude khi
bé nhiém céng chirng vién hodc da tung la Trudng céac to chuc
hanh nghé cong ching
+  |Dudi 02 nam 2
+ [T 02 nam tré 1én 3
- |Co thot gian lam chuyén vién phdp ly hodc nhan vién nghiép vu 3
tai cdc td chirc hanh nghc cong ching trude khi duoc b6 nhiém
cong chung vién:
+  [Dudi 03 ndm 1
+ [Tir 03 nam dén 05 nam 2
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+ [T 05 nam tro 1én 3
- |Da ting la cong chung vién tai cac t& chirc hanh nghé cong 5
chirmg khac trugce khi tham gia dé nghi xét duyét thanh 1dp Van
phong cong chimg:
+  [Dudi 02 nam 2
+ [Tir 02 nam dén 04 nam 3
+ [T 04 nam trd 1én 5
¢) |Vé kinh nghiém hianh nghé cong chimg cua cong chitng vién du 5
kién la Trieong Van phong cong chirng:
- [T 02 nam dén 04 nim 2
- [Tir 04 nam dén 05 nidm 3
- [T 05 ndm tro 1én 5
d) I'é nhdn vién nghiép vu: (S6 diém tai tiéu chi nay chi tinh diém 6
néu nhén vién nghiép vu du kién duoc ky hop dong lao dong tur
02 nam tr¢ [én). Néu hd so c6 nhiéu nhan vién nghiép vu va tong
s6 diém cao hon 6 diém thi chi tinh diém t6i da 06 dlem)
- [Nhan vién nghiép vu c6 thoi gian cong tdc nghiép vu cdng 2
chung:
+  |Dudi 02 ndm 1
+ [T 02 nim trg 1én 2
- [Nhén vién nghiép vu da c6 chimg chi tét nghiép khoa bbi dudmg 1
nghiép vu cong ching
+ |Chuaco 0
+ [Paco 1
d) |Vé nhén vién phu trdach ké toan 2
- [Van phong khong c¢6 nhén vién phu trach ké todn 0
- |Nhén vién ké toan da tdt nghiép chuyén nganh ké toan: 1
+ [Trung cép tro xudng 0.5
+ [Cao ddng trd 1én 1
- [Nhin vién ké toan co thoi gian lam cong tac ké toan: 1
+ |Dudi 01 nam 0,5




+ [Twr 01 ndm tré [én
e) |Vé nhan vién phu trach cong nghé théng tin: 2
- [Van phong khéng c6 nhén vién phu trach cng ngh¢ thong tin 0
- |Nhén vién phu trach cong nghé thong tin da tot nghiép chuyén 1
nganh cong nghé, thong tin:
+ [Trung cép trér xudng 0.5
+  |Cao déng tro 1én 1
- [Nhén vién cong nghé thong tin c6 thoi gian l[am cong tac cong 1
nghé thong tin:
+ [Dudi 01 ndm 0,5
+ [T 0l ndm tro 1én 1
@) |Vé nhan vién van thu, beu triv: 2
- |[Van phong cong chimg khong c6 nhan vién phu trach cong tic 0
van thu, luu triv
- [Nhén vién phu trach van thw, luu trir di tét nghiép chuyén nganh 1
van thu, luu trir:
+  [Trung cip trér xudng 0.5
+ |Cao ding tro 1én 1
- [Nhén vién véan thu, luu trit ¢6 thoi gian lam cong tac vin thu, Iuu 1
trir:
+  [Dudi 01 ndm 0,5
+ [T 01 ndm tré 1én 1
1.2 [Vé du kién tru so lam viéc 27
a) Vé dia diém du kién dat tru so Vin phong cong chimg b
- [Du ]fiél'l dat tru s¢ Van phong cong chimg trén dia ban cép xa da 0
c6 to chirc hanh nghe céng chimg
- |Du kién dat tru s¢ Van phong cong chimg trén dia ban cdp xa 5
chua ¢6 t6 chirc hanh nghé cong chirng
b) |Vé dién tich dat ciia tru s¢ Vin phong cong chirng: 5

Dudi 200m?

Khong thu
ly

------




Tu 200m? dén dudi 250m?

- [T 250m? dén 350 m? 4
- [T 350m? trov 1én 5
¢) |Vé dién tich lam viée va noi tiép ngieoi yéu cau cong chitng ciia 6
Van phong cong chitng (khong tinh dién tich kho luu trit, khu vé
sinh, cdu thang...): '
- [Dudi 100 m? 4
- [Tir 100 m? dén dudi 150 m? 5
- [T 150 m? tro Ién 6
d) |Vé tinh phdp Iy ciia tru s¢ Vin phong céng ching: 3
- [Tru s& cua Van phong la tai san cua Van phong céng ching do 5
cac cong chung vién hop danh gdép von thanh ldp hodc dugc
thué, mugn thude so hiru cua cic cong ching vién hop danh cua)
Vin phong cong ching:
+ [Tir 03 nam dén duéi 05 nam 3
+ [T 05 ndm tré Ién 5
- [Tru s& van phong duoe thué, mugn cia to chire, ca nhin khong 4
phai la cdng chirng vién hop danh cia Van phong cong chirng:
+ |Dudi 05 nam 2
+ [T 05 nam tro lén 4
d) |Vé dir kién t6 chire, bé tri sir dung tru 50 1
- |[Khdng ¢d6 ban vg, so db cu thé vé cach td chire, bd tri tru s¢ lam 0
viéc, khu vé sinh, co s vt chat cua don vi khi dugce phép thanh
lap
- |C6 ban vé&, so do cu thé vé cach td chue, b6 tri tru s& lam viéc, 1
khu v¢ sinh, co s& vat chat cia don vi khi duoc phép thanh lap
e) Ve bé tri kho heu triv: 5
- |Vé dién tich kho luu trir: 4
+  [Duéi 50m? 1
+ [T 50 m? tréy lén 4
- [Trang bi tu, ké va céc trang thiét bi can thiét khac dam bao cho ]
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viée luu trir ho so cong chung an toan

+  [Khéng trang bj 0
+ |Cd trang bi ]
1.3 |V& du kién b6 tri trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong] 2
chung
Trang bi may tinh, mdy in, may photocopy, tu, ké, ban ghé lam
viée, ban ghé tiép cong din va cac trang thiét bi van phong cén
thiét khdc dam bao cho hoat dong cua Van phong cong ching;
trang bi thiét bi, duong truyén, két ndi phan mém co s¢ dir liéu
cong ching (S6 diém tai tiéu chi nay chi tinh diém néu cé kem
theo hop dong nguyeén téic voi doanh nghiép cung tmg san pham
46 voi cdc die kién trang thiét bi)
- [Trang bi khéng ddy du 1
- [Trang bi ddy da 2
1.4. [Pam bdo an ninh trit ty, an toan giao thong va phong ching 6
chay no
a) |Vé bé tri dién tich ddu, dé xe ctia khdch hang dén cong chitng: 2
- |Khong bé tri dién tich dau, dd xe hop phap hodc ¢6 bd tri dién] 0.5
tich du, dd xe nhung dién tich dudi 15m?
- |B& tri noi dau, d& xe hop phap, thuan tién (khéng cach xa tru so
Vian phong cong chiung qua 50m), dam bao an minh trat ty, an
toan giao thong va co dién tich: 5
= o 2 A yiou 2 . \ "
+ [T 15m” dén dudi 40m 1 BAE
+ [T 40m? tror 1én 2
b) [|Viée bé tri nhan vién bao vé, dam bdo trdt tw an toan giao thong 2 i,
- [Khéng b tri 0
- |C6 bé tri 2
¢) |C6 trang bi binh chita chay va trang bi cdc phuong tién khac vé 2
phong chay, chita chay
- [Khéng trang bi 0
- |Cé trang bi 2
2. [Tinh kha thi ciia Pé an thanh 1ip Viin phong cong ching {0

Dé dn xdc dinh duoc thoi gian, tién do thuc hién cac du kién veé
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td chitc nhan su va co s vit chit, trang thiét bi ctia Vin phon;:
ding quy dinh va xay dung dugc cac giai phap dé giai quyét cac
van dé phat sinh lién quan dén hoat dong ctiia Van phong cong
ching.

Sor sai, khong day du ndi dung 2
Khong day du cdc néi dung va tinh kha thi khong cao b
Ddy dii ndi dung, nhieng tinh kha thi khéng cao 7
Day dii cdic ndi dung va dam bao tinh kha thi 10
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