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QUYET DINH

Quy dinh vi tri, chirc nang, co ciu to chirc va s lug ng nguoi lam viéc cua i
Viin phong Ding ky dat dai true thude S¢ Tai nguyén va Moi truong |
tinh Binh Phuoe

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén cit Ludt To chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Lugt sua dbz bé sung mét s6 diéu ciia Lugt Té chire Chinh phi va
Ludt T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cir Ludt Dat dai ngay 29 thdng 11 nim 2013;

Can cu Nghi dinh SO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phui vé thanh ldp, t6 chike lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp; ﬁ

Can cit Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 nam 2020 cua [ =/
Chinh phii vé vi tri viéc lam va sé lwgng nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép ‘!f
cong lap; ‘

Can cir Nghi dinh 56 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia \"’
| Chinh phit quy dinh vé hop dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong ldp;
|
|

Can cir Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndam 2014 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dét dai;

Cdn cir Nghi dinh 56 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua
Chinh phu sita doi, bo sung mot sé ' Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hamh Ludt Dat
dai;

b

Can cur Nghi dinh 56 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phti sita doi, bé sung mét s6 Nehi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dét
dai;

Can cit Nghi dinh 56 10/2 2023/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2023 cua Chinh
phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh hudng dan thi hanh Ludt
Dt dai;

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ctia Chinh
phu Quy dinh co ché tw chiu tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap,

Can cit Théng tw lién tich s6 07/2011/TTLT-BTINMT-BNV ngay 30 thang 01
nam 2011 cua Bo trucng Bo Tai nguyén va Moi truong, B truong Bo Noi vu

huwedng ddn chitc néing, nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chitc va bién ché ciia tr ung
tam cong nghé thong tin truce thuge So Tai nguyén va Méi trieong,
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Can cir Théng tw lién tich so 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04
thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tai _nguyén va Moi truong, B¢ truong Bo
Noi vu, Bo truong Bo Tai chinh hudng dan chite nang, nhiém vu, quyén han, co
cau t6 chite va co ché hoat déng ciia Vin phong dang ky dat dai truc thuge So Tai
nguyén va Moi truong,

Céan cir Théng e lién tich sé6 16/2015/TTLT-BINMT-BNV-BTC ngay 04
thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bé Tai _nguyén va Moi truong, Bo truong Bo
Noi vy, Bo truong Bo Tai chinh huong dan chirc ning, nhiém vu, quyén han, co
cdu t6 chite va co ché hoat dong cua Trung tam phdt trién quf dat truc thude S¢
Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh phé truc thuge Trung wong;

Cén cir Théng tw s6 05/2021/TT-BTNMT ‘ngay 29 thang 5 nam 2021 cua Bo
tricong Bo Tai nguyen va Moi truomg hucng dain chitc ning, nhiém Vi, quyén han
va co cau 16 chite ciia S6 Tai nguyéen va Moi truong thuge UBND cap tinh, phong
Tai nguyén va Moi truong UBND cap huyén,

Can cw Ouyer dinh s6 01/2022/0P- UBND ngay 20 thang 01 ndm 2022 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé > phén cdp tham quyén quan Iy 16 chire
bo may va tuyén dung, sir dung, quan ly vién chitc trong cdc don vi s nghiép
cong lap trén dia ban tinh Binh Phude;

Can cir Ouyet dinh 56 20/2023/0D-UBND ngay 03 thdng 4 nam 2023 cua
UBND tinh vé viée ban hanh Quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chite ciia S6 Tai nguyén va Moi truong tinh Binh Phuée,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tai nguyen va Moi triwong tai To trinh s6
587/TTr-STNMT ngay 29 thdang 11 ndm 2023 va Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh
$6 2538/TTr-SNV ngay 06 thdang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh vi tri, chitc nang, co cdu t6 chirc va sb luong nguoi lam
viéc ctia Van phong Dang ky dat dai truc thuoe S& Tai nguyén va Moi truong tinh
Binh Phude, cu thé nhu sau:

1. Vi tri phép ly

Van phong Dang ky dt dai tinh Binh Phude (sau ddy goi tat la Van phong)
la don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Tai nguyén va Mai trudong; chiu sy chi
dao, quan ly truc tiép va toan dién clia Giam dc S& Tai nguyén va Moi trucmg (sau

day goi tdt la Gidm dée S6). Vin phong hoat dong theo loai hinh don vi su nghiép
cong lap tu bdo dam chi thuong xuyén va chi dau tu.

Van phong c¢é tu cach phap nhén, c6 tru sg, con dau riéng va dugc mé tai
khoan tai Kho bac Nha nude dé hoat dong theo quy dinh cia phap luat.

2. Chire ndng cua Van phong:

Van phong ¢6 chitc nang thuc hién dang ky dat dai, nha ¢ va tai san khac
gén lién véi da; cap, xac nhén thay doi glay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat theo quy dinh; xdy dung, quan ly, cép
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nhat, do dac, chinh ly thong nhét hd so dia chinh va co s¢ dit liéu dat dai; thong ke,
kiém ké dét dai va cung cap thong tin dt dai cho té chire, c4 nhan theo quy dinh; to
chire thure hién cdc nghiép vu vé khao sét, do v& ban dd dia chinh va cac loai ban dd
chuyén dé& khic phuc vu cho viéc quan Iy nganh; lap, diéu chinh quy hoach , ké
hoach str dung dat; tao ldp, phét trién, quan ly, khai thac quy dat t6 chirc thuce hlen
viéc b01 thuong, ho tro va tai dinh cu; nhan chuyén nhuong quyén st dung dt clia
céc t6 chire, ho gia dinh, cd nhén; to chire thue hién viéc dau gia quyén sir dung dat;
thuc hién cac hoat dong vé ung dung va phat trién cong nghé thong tin; td chuc
thuc hién céc dich vu cong vé cdng nghé thong tin tai nguyén va moi truong va
thuc hién cdc dich vu khac trong linh vuc dét dai theo quy dinh cta phéap luat.

3. Co ciu té chuc:

a) Lanh dao Van phong: Van phong c6 Giam déc va khéng quéa 03 Pho
Giam dbc gitip viée cho Giam dbe.

b) Céac phong chuyén moén, nghiép vu (05 phong, doi):
- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Pang ky va Cép gidy chumng nhan;

- Phong Co s¢ dit liéu va Luu tri;

- Phong Phat trién quy dét;

- D6i do dac ban db.

Cac phong va tuong duong thugc Vin phong phai dam bao di cac diéu
kién vé bién ché ti thleu dé thanh lap la tir dii 07 ngudi lam viée tré 1én va phu
hop véi quy dinh vé td chitc bd may, khéng thanh lap phong cé dudi 07 nguoi
lam vige la vién chirc. Céc phong c6 Trudng phong va khong qua hai (02) Pho
Truong phong giup viéc cho Truong phong.

c) Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh pho
(11 Chi nhanh), gém:

- Chi nhanh thanh phé Péng Xoai;

- Chi nhanh thi x& Binh Long;

- Chi nhéanh thi x& Phuéc Long;

- Chi nhéanh thi xa Chon Thanh;

- Cht nhanh huyén Bu Dang;

- Chi nhanh huyén B Bép;

- Chi nhanh huyén Bu Gia Map;

- Chi nhanh huyén Hén Quan;

- Chi nhanh huyén Déng Phuq;

- Chi nhanh huyén Léc Ninh;
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- Chi nhanh huyén Pht Riéng.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cac huy€n, thi x&, thanh phd (sau day
goi tat la Chi nhdnh) hach toan phu thude, co con dau va dugc bd trf tru sé dé
hoat dong theo quy dinh cua phap lut.

Chi nhanh c6 Giam déc va cac Phé Giam doc giup viée Giam doc. Vige bd
tri cu thé sb luong Pho Giam doc Chi nhanh do Giam déc Vin phong quyet dinh
dam bao khéng vuot qua tong sb luong cap phé clia ngudi dimg dau cac Chi
nhanh theo quy dinh ctia phap luat va Dé an vi tri viéc lam da duoc phé duyét.

Céc b phdn chuyén mén thudc Chi nhanh duoc thanh lap théng nhit tai tat ca
Chi nhénh, gom:

+ B phan Hanh chinh - Téng hop;

+ B6 phan Ding ky va Cap giéy ching nhén;
+ B6 phéan Po dac ban dd;

+ B0 phan Thong tin - Luu tri.

Tuy tinh hinh thue té va dac thu cua tmg Chi nhanh, ¢6 thé thanh l4p B
phén tiép nhan va tra két qua. Viéc thanh lap BS phén tai Chi nhanh do Giam
doc Chi nhanh dé xuét Gidm déc Van phong xem xét, trinh Giam ddc S& quyét
dinh.

Méi bd phén chuyén mén c6 (01) vién chirc phu trach quan ly chung cong
viée cua bo phéan (goi la Trudng B phén) va khong qua (01) vién chire gitp viée
quan ly bd phan (goi la Phé trudng Bo phan).

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chuc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuéng, ky luat, cho tr chirc, nghi huu va thuc hién céc ché do,
chinh sach dbi véi Gidm dée, Phé Giam dbe Vin phong; Trudng phong, Pho
Truong phong thudée Van phong va tuong duong; Gidm doc Phé Giam ddc céc
Chi nhanh thue hién theo quy-dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tac cdn bo va
theo phan cip thim quyén quan ly vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap
trén dia ban tinh d¢a dugec UBND tinh ban hanh.

3. S6 luong ngudi lam viée:

S6 lugng ngum lam viéc cua Van phong dugc xac dinh trén co so vi tri viéc
lam va co cdu vién chuc theo chire danh nghé nghiép gan voi chie nang, nhiém
vu va khoi luong cong viée thuc té ctiia Vin phong, do cip c6 tham quyén giao
hodc phé duyét theo quy dinh phdp luat. Hang nam, Vian phong xéy dung ké

hoach s0 lugng ngudi lam viée va trinh co quan c¢é thdm quyén thim dinh, phé
duyét theo quy dinh cta phép luat.

Giam ddc Vin phong la nguoi co thdm quyén ky hop dong lam viéc dbi véi
vién chirc, ky hop dong lao dong déi véi nguoi lao dong tai Van phong va Chi
nhéanh theo quy dinh phap lugt. Truong hop khong truc tiép ky hop dong lao dong
tai cdc Chi nhanh thi c6 thé Gy quyen cho Gidm dbc Chi nhanh thuc hién. Viée uy




quyén phai duge thyc hién bang van ban. Tién luong, tién cong va ché do, chinh
sach dbi voi vién chie, nguoi lao dong hop dong duogc chi tra tir ngudn thu su
nghiép cua don vi.

Diéu 2. Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém Quy dinh
cu thé chiic nang, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac ciia Van phong
theo quy dinh cua phap ludt va phan cap quan ly.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Diéu 2, Dleu
3 Quyét dinh sb 361/QD-UBND ngay 27 thang 02 nam 2019 cua UBND tinh vé
viéc sap nhap Trung tAm Phat trién quy dat, Trung tim Ky thuét dia chinh, Trung
tam Coéng ngh¢ thong tin vao Van phong Pang ky dat dai truc thude S Tai
nguyén va Moi1 truong.

Dic¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S& Néi vu; Giam déc So
Tai nguyén va Méi truong; Gidm dbc Van phong Dang ky dat dai tinh, Chu tich
UBND céac huyén, thi x4, thanh phf) va céc td chite, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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