UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Péce ldp -Tw do - Hanh phiic

S6: 1640 /QD-UBND Binh Phudée, ngay OF thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy che phoi hgp trong cong tac
van thw, luu triv trén dia ban tinh Binh Phuée

UY BAN NHAN DAN TiNH BINH PHUGC
Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt sua é’éi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt To chite chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;
Can cur Luat Luu trit ngay 11/11/2011;

Can cur Nghi dinh 50 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot sé diéu cua Ludt Luu triv;

Cén cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tdc van thu,
Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 1449/TTr-SNV ngay
31/8/2022.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop trong cong
tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Binh Phudec.

Piéu 2. Thu trudng cdc so, ban, nganh tinh, cac don vi su nghiép cong lap
tinh; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phé; Chu tich Uy ban
nhan dan c4c x4, phuong, thi trin va céc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky /.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Doc lap -Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phoi hop trong cdng tic van thw, luu triv trén dia ban tinh Binh Phudrc
(Kém theo Quyét dinh SO/lg‘H)/QD UBND ngay 0Fthdang 9 néam 2022
cua UBND tinh Binh Phudc)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, noi dung, hinh thirc, trach nhiém phéi
hop gitra S& Noi vu véi cée s, ban, nganh, don vi su nghiép thude Uy ban nhan
dan tinh; Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phé va cac t chic, c4 nhin
co lién quan trong cong tac véan thu, luu trit trén dia ban tinh Binh Phuéc.

Piéu 2. Doi twong ap dung

1. Céc s0, ban, nganh; don vi su nghi¢p thuge Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhén dan céc huyén, thi x4, thanh phd (sau day goi chung la Uy ban nhén dan

cap huyén), Uy ban nhén dén céc xa, phuong, thi trén (sau day goi chung 1a Uy
ban nhan dén céap xa).

2. Co quan, to chtre, doanh nghiép, ¢d nhan co lién quan dén hoat dong van
thu, luu trir.

Piéu 3. Nguyén tic phéi hop

1. Hoat déng phéi hop phéi tudn thi cac quy dinh ctia phap ludt vé cong tac
van thu, luu trlr va quy dinh khac c6 lién quan, tun thi nguyén tic hoat dong cua
mdi co quan, don vi nhdm phat huy vai tro trach nhiém cia cac bén trong viée
phéi hop thuc hién nhiém vy vé cong tac van thu, luu trit.

2. Khi phéi hop phai xéc dinh 1d co quan, don vi chu tri, co quan, don vi
phéi hop va trach nhiém cua céc bén lién quan, tranh chong chéo, tring lap.

3. Phai dam bao su chi dao, diéu hanh thong nhét, ph01 hop kip thot, hiéu
qua.

4. Phéi hop trong pham vi chtc néng, nhiém vu ctla timg cap, timg co
quan, don vi, déi voi nhiing van dé con y kién khac nhau hodc vuot qua tham
quyén phai bdo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xet, chi dao.

’ CHUONG 11 ’ A
NOQI DUNG, TRACH NHIEM VA HINH THU'C PHOI HOP

Dicu 4. Ngi dung phéi hop
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I. T6 chiic tuyén truyén, phd bién cac quy dinh clia phép luat vé cong tac
van thu, luu trir.

2. X4y dung, ban hanh va chi dao, huéng dan thuc hién cac vin ban quy
pham phap luét, cac dé an, du an, ké hoach lién quan dén cong tdc van thu, luu
tri.

3. T6 chirc tAp hudn, bdi dudng nghi€p vu céng tac van thu, luu trir.

4. Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t cdo vé
linh vuc van thu, luu trit theo quy dinh cta phéap luét.

5. Quan ly thong nhat hoat déng nghiép vu vén thu va luu trit.
6. Giao ndp, tiép nhan tai liéu tir luu trit co quan vao luu tri lich st tinh.

7. Ung dung Cong nghé thong tin trong cdng tdc quan ly van ban dién tu,
lap hd so va giao ndp hd so tai lidu dién tir vao luu trit co quan, luu trit lich sir
tinh.

8. Thuc hién cac hoat ddng dich vu luu trir.
9. Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat
Diéu 5. Hinh thirc phdi hop

Viéc phéi hgp thuc hién nhiém vu vé van thu, luu trlr duoc thuc hién béng
cac hinh thuc sau:

1. Xay dung van ban quy pham phap luat, vin ban chi dao, huéng dan thuc
hién.

2. Thanh tra, kiém tra hoat dong van thu, luu trt; tap huén, boi dudng
nghié€p vu van thu, luu tri.

3. Trao ddi, cung cip thong tin, ldy y kién gbp ¥ bang van ban.

4. Hop, t6 chirc hdi nghi so két, tong két.

5. Céc hinh thic khéac phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

Diéu 6. Trach nhiém phdi hop

1. Sé Noi vu

a) Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi tham muu Uy ban nhan dan
tinh xay dung, ban hanh van ban quy pham phdp luat va van ban quan ly, chi dao,
huéng dan thuc hién nhiém vu cong téc van thu, luu trit dam bao ding quy dinh
ctia phap ludt va pht hop tinh hinh thuc tién cta dia phuong.

_b) Nghién ctru xay dung d& an, du 4n, ké hoach cOng tac van thu, luu tri
va trién khai thuc hién.

c) Hang nam hoac theo dinh ky S& Noi vu ¢é trach nhiém t6 chirc thanh tra
hoic kiém tra tinh hinh thuc hién cbng tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi
trén dia ban tinh.
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d) Hudng dan céc co quan, don vi thyc hién thong nhat c4c hoat dong
nghiép vu van thu, luu trit nhu: thé thice ky thuét trinh bay van ban, quan ly van
ban di, vin ban dén, quan ly st dung con déu, lap ho so va giao ndp hé so vao
luu trit co quan, luu trir lich str..

d) Phéi hop véi So Thong tin va Truyén thong trong viéc trién khai, huéng
dan quan ly ho so, tai lidu dién tir, lap va ndp luu ho so, tai lidu dién ti.

e) Tlep nhan hd so dang ky hoat dong dich vu luu trit cla céc to chirc, ca
nhén theo quy dinh; Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t cdo vé hoat dong
dich vu luu trit va sir dung ching chi hanh nghé luu trit cta céc té chire, ¢4 nhan
tham gia hoat dong dich vu luu trit trén dia ban tinh Binh Phudc.

g) Chu tri, phéi hop véi S& Xay dung trong viée chi dao, kiém tra cac chu
dau tu, chu st dung coéng trinh thuc hién giao ndp hé so, tai liéu du 4n cong trinh
theo quy dinh; ra soat, lap danh muc céac du an, céng trinh thudc dién ndp luu vao
luu trit lich sir tinh va bao cdo vé Bo Noi vu trude ngay 31/12.

2. Viin phong Uy ban nhén dan tinh

Phéi hop véi S6 Noi vu trong viéc tham muu Uy ban nhén dan tinh chi dao
cac co quan, don vi trién khai thuc hién cac ndi dung lién quan dén hoat dong
quan ly nha nude vé linh vue cong tac van thu, luu trir.

3. S¢ Thong tin va Truyén thong

a) Chu tri, phdi hop véi S& Néi vu va céc co quan, don vi lién quan ra soat,
cap nhét, bd sung cac tinh nang, chirc nang cua hé théng phan mém quéan ly van
ban va didu hanh tac nghlep dam bao yéu cdu theo quy dinh cta phép luat vé van
thu, luu tri va Luat giao dich dién tu.

b) Quan ly, vén hanh phan mém hé thing quan ly van ban va diéu hanh tac
nghiép d4p tmg yéu cau vé quan ly vin ban, lap hd so va giao ndp hé so dién tir.

¢) Phéi hop vé1 S6 Noi vu trong viée hudng dan cic co quan, don vi thuc
hién quan ly van ban, 1ép hé so va giao ndp hd so dién tu trén hé thong phén
mém quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép; Két ndi, lién thong dir liéu gitta
cac hé théng quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép véi hé théng van thu, luu
trlt luu tri dién tir tai Luu trr lich st tinh.

d) Phéi hop véi Van phong Uy ban nhén dan tinh, S& Noi vu trong viée
xdy dung Kho luu trir s6 va giai phap luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tu.

d) Lam viéc véi don vi cung cép phdn mém trong viéc cung cap, hoan
thién céc chiic nang, tinh ning cta hé thong dép tmg yéu cau vé quan ly, lap va

nop luu trir hd so dién ti, xdy dung kho luu trit dién tir tai timg co quan dé luu
trit ho so tai liéu dién ti hién hanh theo quy dinh.

4. Sé Xay dung

Phdi hop v6i S& Noi vu trong viée chi dao, kiém tra cac chu dau tu, chu st
dung cong trinh thuc hién giao ndp ho so, tai liéu du 4n cong trinh theo quy dinh;
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hé’mg nam, phéi hop vai S& Nai vu ra soat, 1ap danh muc cac du an, cong trinh
thude dién nop luu vao luu trr lich st tinh va béo cao vé Bo Xay dung trude
ngay 31/12.

5. S& Ké hoach va Dau tu

Cung cip thong tin, sb lidu vé dang ky kinh doanh thude linh vuc hoat
dong dich vu luu trit cia cac to chirc, ca nhan trén dia ban tinh khi c6 yéu cau.

6. Cong an tinh
Chu tri tham muu Uy ban nhan dén tinh:

a) Ban hanh van ban chi dao, huong dan cac co quan, don vi thuc hién cic
quy dinh vé: soan thao, phat hanh van ban, tai liéu chira bi mat nha nuéc, 520
chup van ban, tai liéu chira bi mat nha nuéc, van chuyén, giao nhan, cung cép,
chuyen giao tai liéu chita bi mat nha nudc, quan ly, bao vé hé so codng viée co
chtra ta1 liéu bi méat nha nuoc; thong ké, luu gift, bdo quan, tiéu huy tai liéu chira
bi mat nha nudc theo quy dinh.

b) Hudng dan céc co quan, don vi xac dinh bi mat nha nuéc va dd mat cua
bi mat nha nudc trong qua trinh soan thao, ban hanh vian ban.

¢) Kiém tra, xtt ly vi pham phap ludt trong cong tac bao v¢ bi mét nha nude
lién quan dén hoat dong van thu, luu trit trén dia ban tinh.

d) Kiém tra va xu ly hanh vi vi pham phép luét trong viéc quan ly va su
dung con dau ddi véi cac co quan, t& chie thude thim quyén dang ky mau con
déu.

7. So Tai chinh

a) Hang nam, trén co so dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong va
kha ning cin doi ngan sach, S& Tai chinh xem xét, tong hop kinh phi thuc hién
nhiém vu chuyén mon cho cong tac vén thu, luu trit; bao céo Uy ban nhan dan
tinh trinh Hoi déng nhan déan tinh phé duyét theo quy dinh clia Ludt Ngan sach
nha nudéc va cic van ban hudng dan hién hanh ¢ lién quan.

b) Viec bo tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trr duge thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 39 Luét Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phti vé cong téc van thu va cac quy dinh hién hanh khéc ctia
phap luat c6 lién quan.

8. Cac s6, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dén tinh;
Uy ban nhian dan cac huyén, thi xi, thanh phd

a) th hop véi So Noi vu trong viée phd bién, trién khai céc quy dinh cua
phap luat vé van thu, luu trit dén céc phong, ban chuyén mén, don vi truc thudc
va Uy ban nhan déan céc x, phuong, thi tran.

b) Chi dao cong chure, vién chuc, cdc don vi chirc nang, don vi truc thuge
va Uy ban nhan dan cac xd, phuong, thi tr an thuc hién céc quy dinh cta phap luat
vé cong tac vin thu, gdm: thé thire, k§ thut trinh vin ban; quan ly van ban di va



6

van ban dén, quan ly, sir dung con dau, l1ap ho so cong viéc va giao ndp ho so vao
luu trt co quan theo quy dinh.

¢) T6 chirc thu thap, chinh ly, x4c dinh gi4 tri hd so, tai liéu va théng k8,
bdo quan tai liéu luu trir theo quy dinh.

d) Lwra chon hd so, tai liéu c6 gi tri bao quan vinh vién va thong ké thanh
Muc luc ho so, tai liéu ndp luu, ndp vao luu tri lich sit tinh theo ding thanh phan
va thot han quy dinh.

d) Béo céo, cung cap thong tin ve hoat dong van thu, luu trir ddy du, kip
thot theo quy dinh cua phap ludt va yéu cau ctia Uy ban nhén dén tinh, S& Noi vu.

9. Trach nhiém ciia cac co quan, to chire va ca nhan trong hoat dong
dich vu luu triv

a) Co quan, t0 chtrc, ca nhan cung cap dich vu luu trit

Co quan, td chie, c4 nhén hoat dong dich vu Iuu trir c6 tru sé dong trén dia
ban tinh Binh Phudc hodc ca nhan ding ky ho khiu thudng trd tai tinh Binh
Phudc khi thue hién hoat dong dich vu luu trit phai dang ky véi S& Noi vu tinh
Binh Phudc va co trach nhiém:

- Tuan thi cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé hwu trir va phap ludt cé
lién quan.

- Chiu trach nhiém vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngudi tham gia hanh nghé
va phai boi thuong thiét hai (néu co) trong qué trinh thyc hién dich vu theo quy
dinh cia phap luét.

- Giai trinh hodc cung cap tai liéu, thong tin lién quan dén két qua thuc
hién dich vu luu trit khi ¢ yéu céu clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia
phép luat.

- Bao mat thong tin vé ho so, tai liéu ctia co quan, to chirc, ca nhan st dung
dich vu Iuu trlt; luu trit ho so, tai liéu vé viéc thuc hién dich vu luu tri.

- Bao cao bang van ban vé S& No6i vu vé viéc thue hién céac hoat dong CllCh\
vu luu trit trif tr ngay 01 thang 01 dén ngay 31 théang 12 clia nam béo céo. Thqi, b
}

han g1 bao céo trude ngay 15 thang 12 ctia nam bao céo. iy

Co quan, td chire, c4 nhan hoat dong dich vu luu trit c6 tru sé hodc ho K?l/
thuong tra ngoai tinh khi cung rng dich vu luu trit cho cac co quan, don vi tfén
dia ban tinh Binh Phudc phai cung cép ho so nang luc vé S& Ndi vu dé kiém tra
trudc khi thuc hién dich vu.

b) Co quan, t6 chirc, c4 nhan str dung dich vu luu triv

- Quyét dinh viéc lua chon co quan, t6 chirc va cé nhan cung cép dich vu
luu trir theo quy dinh cia phép luat.
- Quan ly, giam sat vé qué trinh va ket qué thue hién hop ddng dich vu luu

trit cia co quan, t6 chitc va ca nhan cung cap dich vu luu trit theo hop dong da
duoc ky két.
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¢) Trung tdm Luu trt lich sur tinh [a don vi sy nghiép coéng 14p nganh luu
trir khong phai dang ky hoat dong dich vu luu tr&r theo quy dinh va duoc phép
thuc hién cdc dich vu luu trt trén dia ban tinh theo ding chirc nang, nhiém vy,
quyén han duoc giao va theo quy dinh cta phap luét.

10. Céc s, ban, nganh, don vi su nghiép thude Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhéan dan cac huyén, thi x4, thanh phé ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu néu
trén con cé trach nhiém phéi hop thuc hién nhiém vu khéc theo dé nghi cua cac
co' quan, don vi, dia phuong c6 lién quan hoic theo chi dao ctia Uy ban nhan dan
tinh.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém t6 chire thye hién
1. S& Noi vu
Chi tri viée trién khai thuc hién Quy ché nay, theo ddi, kiém tra danh gia
két qua thue hién Quy ché va bao cdo Uy ban nhén dan tinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong

Dam bao céac diéu kién vé mit ha tang dé trién khai Gmg dung van ban dién
to trong hoat dong cta cic co quan nha nuéc. Xay dung va trién khai, duy tri,
phat trién ha tarlg k¥ thuat va cac Hé thong thong tin phuc vu cdng tac quan ly,
diéu hanh cong viée, trao ddi van ban dién tu lién thong gifta cac co quan, don vi
va cdng tac 1ap va luu trit ho so dién tu.

3. S¢ Tai chinh
Tham muu Uy ban nhan déan tinh bao dam kinh phi thuc hién Quy ché nay.
4. Cac co quan, don vij khac

Thi trudng céc sd, ban, nganh, cdc don vi su nghiép thudc Uy ban nhén
dan tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi x, thanh phd c6 trach nhiém
pho bién, trién khai va chi dao thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 véan dé phat sinh hodc cén stra doi, bo
sung, cac co quan, don vi phan 4nh bang viin ban vé S& Noi vu dé tong hop, bao
cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



